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INICIO

COORDH

RECEPCIONAR O OFÍCIO/
SOLICITAÇÃO DA ASSOCIAÇÃO OU 

MEMORANDO DO IPSEMC;
ACOSTAR A DOCUMENTAÇÃO A 

SEGUIR ESPECIFICADA; 
CONSTITUIR O PROCESSO 

PROTOCOLANDO;

ENCAMINHAR AO GAPRES

ABERTURA DE 
PROCEDIMENTO

SETARQ FIM

ARQUIVAR

GAPRES ASJUR

RECEBER, ANALISAR; 
DESPACHAR PARA A ASJUR.

GAPRES CPL

ASCONTINCPLDIAFGAPRES

RECEBER, ANALISAR; 
DESPACHAR PARA A CPL.

ANALISAR A CONFORMIDADE; EM 
HAVENDO DESCONFORMIDADE; 

RESOLVER; TUDO EM 
CONFORMIDADE?

ENCAMINHAR À CPL

DE POSSE DO PROCESSO 
PROVIDENCIAR O EMPENHO JUNTO 

AO SETOR DE CONTABILIDADE DE 
ACORDO COM A DISPONIBILIDADE 

ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA; 
APÓS IMPRESSÃO DA NOTA DE 

EMPENHO - NE, ENCAMINHA PARA 
AUTORIZAÇÃO E ASSINATURA DA 

PRESIDÊNCIA.

RECEBER, ANALISAR; EMITIR 
PARECER; SE FALTAR ALGUM 

DOCUMENTO, SOLICITAR;
SE NÃO, EMITIR PARECER;

DEVOLVER AO GAPRES.

TOMAR AS PROVIDÊNCIAS 
LEGAIS ORIENTADAS; 

ENCAMINHAR A ASCONTIN.

AUTORIZAR PARA 
EMPENHO DA DESPESA E 

ENCAMINHAR À DIAF

DIAF

ANALISAR; ENCAMINHAR À 
DIAF PARA EMPENHO, 

LIQUIDAÇÃO E, POSTERIOR 
PAGAMENTO.

PROVIDENCIAR A 
LIQUIDAÇÃO E 
PAGAMENTO; 

ENCAMINHAR AO SETARQ 
PARA ARQUIVAMENTO 

NA FORMA LEGAL
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